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12 enero 2018
Senor
Donald Guerrero Ortiz
Ministro de Hacienda
Su Despacho
Asunto: Respuesta a su comunicacion (MH-2017-000725) de fecha

(26 dic. 2017) referente a la remisién del manual de cargos
para revision y validacion.

Distinguido Senor Ministro:

Dando respuesta a la comunicacion referida en el asunto, tenemos a bien informarle que:

luego de la comprobacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en las normativas
de los procesos de creacion, clasificacion, modificacién y/o supresién de cargos, precedentes
a la elaboracion de los manuales de cargos institucionales, procedimos a refrendarlo, por lo

que le remitimos la resolucién aprobatoria de dicha estructura de cargos y manual
institucional.

Esta documentacion constituye el instrumento vigente para poder hacer las adecuaciones
de los cargos en némina, a los fines de identificar el puesto de desempeno de cada servidor
publico con su respectiva denominacion o nomenclatura.

En el 10mo aniversario de la Ley 41-08 de Funcion Publica, aprovecho la ocasién para
saludarle.

Atentamente,
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“Afio del Desarrollo Agroforestal”
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Resolucion Num. 205 2 017 que aprueba el Manual de

Descripcion de Cargos por Competencias de la Sede del Ministerio de
Hacienda.

CONSIDERANDO: Que en fecha 27 de diciembre de 2006 se promulgd la Ley
No. 494-06, de Organizacién de la Secretaria de Estado de Hacienda, hoy Ministerio de
Hacienda.

CONSIDERANDO: Que el Reglamento No. 527-09, del 21 de julio de 2009, de
Estructura Organizativa, Cargos y Politica Salarial, en su articulo 3, faculta al Ministerio
de Administracion Puablica (MAP) a revisar y aprobar los manuales de cargos
clasificados que son sometidos a su consideracion por las instituciones de la
Administraciéon Publica.

CONSIDERANDO: Que el Manual de Descripcion de Cargos, constituye un
instrumento técnico esencial en el proceso de seleccion, capacitacion y para la
incorporacion de los empleados a la Carrera Administrativa establecida por la Ley
No. 41-08, de Funcion Puablica.

CONSIDERANDO: Que en fecha 1de junio de 2017 entré6 en vigencia la Ley
No. 155-17, contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo, la cual
dispone en su articulo 2 que la Direccién de Casinos y Juegos de Azar es una Autoridad
Competente, y por tanto con potestad reguladora y supervisora para garantizar la
prevencion, persecucion y sancion del lavado de activos.

" CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Administracién Publica (MAP) ha analizado,

discutido y validado los descriptivos de los cargos que integran la estructura
/(/'"’/S;ganizativa del Ministerio de Hacienda, tomando en consideracion las
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GRUPO OCUPACIONAL II: APOYO ADMINISTRATIVO
Auxiliar Administrativo I
Auxiliar Administrativo II
Auxiliar de Almacén de Bienes
Auxiliar de Almacén y Suministro
Auxiliar de Casinos y Juegos de Azar
Auxiliar de Documentacion

——> Auxiliar de Informaciéon Ciudadana
Auxiliar de Inventario de Activo Fijo
Auxiliar de Protocolo y Eventos
Auxiliar de Transportacion
Cajero
Operador Central Telefonica
Recepcionista
Secretaria
Supervisor de Mayordomia
Supervisor de Vigilantes

GRUPO OCUPACIONAL III: TECNICOS

Auxiliar de Contabilidad

Auxiliar de Enfermeria

Auxiliar de Estadisticas

Auxiliar de Relaciones Publicas

Auxiliar de Reparacion de Bienes

Camarografo

Disefiador Grafico

Electricista

Encargado Divisién Almacén y Suministro
~"  Encargado Divisién Archivo y Correspondencia
/ Encargado Divisién Mayordomia

Encargado Divisién Transportacién
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Coordinador de Calidad en la Gestion
Coordinador de Casinos y Juegos de Azar
Coordinador de Inventario
Coordinador de Litigios
Coordinador de Planificacion
Coordinador de Prensa
Coordinador de Procesos
Coordinador de Protocolo y Eventos
Coordinador de Publicaciones
Coordinador de Recursos Humanos
Coordinador de Relaciones Internacionales
Coordinador de Relaciones Laborales
Coordinador de Relaciones Publicas
Coordinador Técnico Administrativo
Coordinador Técnico de Hidrocarburos
Desarrollador Web
Fiscalizador de Generacion Eléctrica
Fiscalizador de Hidrocarburos I
Fiscalizador de Hidrocarburos II
Gestor Energético
Inspector de Operaciones
Meédico
Periodista
Psicologo Clinico
——> Responsable de Acceso a la Informacion (RAI)
Supervisor de Almacén de Bienes
Supervisor de Casinos y Juegos de Azar
Supervisor de Operaciones
Supervisor Regional de Casinos y Juegos de Azar
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