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Anexo a comunicación: MEPyD-DG-UGCP-2025-002

Especificaciones Técnicas para la Corrección de Estilo, Diagramación e Impresión del
Informe Semestral de la Operación 2024-02

1. Corrección de Estilo

• Revisión ortográfica y gramatical: Corrección de errores de redacción, sintaxis,

puntuación y gramática.

• Uniformidad y coherencia: Uso homogéneo de términos, formatos y estructura en
títulos, subtítulos y numeraciones.

• Claridad y precisión: Mejora en la fluidez del texto, eliminando ambigüedades y
redundancias.

• Revisión de referencias y citas; Verificación de la correcta citación de fuentes, tablas

y gráñcos según el formato APA o Chicago.

2. Diagramación y Diseño

• Tamaño de papel: 8.5 x 11 pulgadas (carta).

• Márgenes:

o Superior e inferior: 1 pulgada (2.54 cm).

o Izquierdo y derecho: 1.5 pulgadas (3.81 cm).

• Interlineado: 1.5 en cuerpo de texto, 1.0 en notas al pie.

• Alineación del texto: Justificado.

• Numeración de página: Centrada

• Fuente: Times New Román.

• Tamaño de fuente:

o Títulos: 14 pts.

o Subtítulos y cuerpo de texto: 12 pts.



o Notas al pie: 9 pts.

Color de fuente: Automático

Tablas y gráficos:

o Uso de colores institucionales o paleta armónica,

o Diseño profesionalcon imágenesrepresentativas del programa,

o Logo institucional y tímlo del informe en la portada,

o Créditos y datos de contacto en la conlraportada.

3. Espectfícaciones de Impresión

• Cantidad de ejemplares: 5 unidades de 150 páginas aproximadamente.

• Impresión: A color, doble cara.

• Tipo de papel:

o Interior: Papel satinado de 8.5 x 11"

o Portada y contraportada: Papel couché o cartulina satinada.

• Encuademación:

o Encuademacióntipo tapa blanda con pegadohot melt.

4. Entregables Finales
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Versión digitalen PDFoptimizada para impresión y versión interactiva para
distribución electrónica.

Archivo edítable en formato InDesign, Word o equivalente para futuras ediciones.

Cinco ejemplares impresos cumpliendo las especificaciones mencionadas.


